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Resultados Obtenidos:

Se apoyc en et cantrol v registro de las solicitudes de apoyo de las actividades
artisticas, recibidas en la Direccidn de Fomento y en el Departamento de Apoyo a
la creacidn, agregandolas al archivo fisico creado vy digiténdolas en el archivo digital
que con antzrioridad se conformd.

Se apayd en la mejora del archivo digital, actualizando datos que faciliten el
contacto con ef artista solicitante.

Se apoyo er- |a solicitud de documentos personales {Fotocopias de Documentos de
identificacion, pasaportes) e informes de comision a los artistas que reciben apoyo
del Departamento.

Se apoyo en la revision de expedientes de contratacion para su posterior envic a la
Delegacidn de Recursos Humanos.

Se apoy6 en la conformacidn y revision de expedientes de contratacién para su
posterior envio a la Direccién General de las Artes

Se apoyd =n lz redaccion de oficios enviados a personélidades reconocidas
guatemaltesas para la difusion de material discografico de bandas guatemaltecas
que recibieron apoyo del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyé e ia redaccion y traduccion de oficios enviados a poetas belicefios para
las actividadles programadas para el mes de septiembre del afio en curso.

Se apoye ¢n la conformacién de expedientes que respaldan la programacion,
ejecucion aiiministrativa y financiera del Departamento.

Se apoyS en la gestion de procesos administrativos internos ante otros
departamernios de Ministerio, tales como la redaccidén de oficios de solicitud de
vehiculos para desarrolio del as actividades programadas por el Departamento de
Apoyo a la Creacion.

Se apoyd en la solicitud de documentos a la Seccion de Compras y a los
proveedores que prestaron los servicios solicitados por el Departamento.



11.5e apoyo :n la recepcion de expedientes rechazados por el Departamento
Financierc, ara su correccion y entrega posterior con las enmiendas realizadas.
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